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Tagramiut Nipingat Inc.

POSTE DE DIRECTION : DIRECTRICE(TEUR) DES FINANCES ET DE L’ADMINISTRATION

TAQRAMIUT NIPINGAT INC. (TNI), la radio et télévision communautaire des Inuits du Nunavik.

Description

Sous l'autorité de la directrice générale, la/le directrice(teur) des finances et de I'administration
est responsable de toutes les taches comptables et administratives des sociétés Tagramiut
Nipingat Inc. (TNI) et Tagramiut Productions Inc. (TPI) conformément aux politiques et aux
procédures en place.

Les principales responsabilités de la/le directrice(teur) des finances et de I'administration sont
d’assurer une bonne gestion financiere et administrative des sociétés, notamment :

- Activités reliées aux finances, a I'administration et a la comptabilité des sociétés.

- Gestion des actifs.

- Vérification annuelle des sociétés.

- Préparation des budgets en collaboration avec la directrice générale et les chefs de
service.

- Activités reliées aux ressources humaines et a la paie.

- Politiques et procédures.

- Systemes et logiciels : « Sage 50 Premium Accounting », « Pyramid TimeTrax », « Log Me
In », « Microsoft Office 365 ».

Qualifications requises

Etre membre en régle de I’Ordre des Comptables Professionnels Agréés (CPA).

Un minimum de 2 ans d’expérience en finance et administration. Une expérience de travail au
sein d’un organisme a but non lucratif sera considérée comme un atout.

Pouvoir communiquer (a I'oral et a I’écrit) en francais et en anglais. La connaissance de
I'inuktitut sera considérée comme un atout.

Conditions et avantages

e Poste basé a Dorval.
e Salaire et avantages selon les conditions de travail en place.

Veuillez soumettre votre curriculum vitae a :

Julie Grenier

Directrice générale

Tagramiut Nipingat Inc.

455, boulevard Fénelon, Suite 304
Dorval (Québec) H9S 5T8
jgrenier@tagramiut.qc.ca
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